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Инструкция

слушателя

В СДО (система дистанционного обучения) поддерживаются следующие типы пользователей.

Слушатель – пользователь, обучающийся в системе. 

Контент-менеджер – сотрудник, отвечающий за информационное наполнение системы, модерирование форумов, наполнение новостных лент.

Автор – сотрудник, занимающийся разработкой учебных и проверочных материалов в системе.

Тьютор – сотрудник, отвечающий за учебный процесс, курирующий группы слушателей, задающий план-график обучения, контролирующий его выполнение.

Менеджер – сотрудник, контролирующий оплату учебного процесса, ведение договорной базы со слушателями.

Администратор – сотрудник, отвечающий за корректное функционирование системы в целом.

Этапы, которые необходимо воспроизвести слушателю для изучения курса
1. Функции слушателя в системе
1.1. Для начала работы в системе слушателю необходимо пройти регистрацию, где слушатель должен заполнить анкетные данные о себе и нажать кнопку “Регистрация”.

1.2. Для входа в систему используется два варианта: 
1.2.1. Слушатель заходит непосредственно страничку сайта, где он непосредственно зарегистрировался, и вводит свой Логин и Пароль;
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Рисунок 1
1.2.2. Слушатель заходит по ссылке <www. доменное имя/login.aspx?>.
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Рисунок 2
1.3. После регистрации слушатель попадает на страничку, где он может выбрать курс для изучения: В открывшемся окне нажимает на «Курсы __» и видит список курсов, из которых можно выбрать курс для обучения: Ставит галочку на курсе, который будет изучать →”Перейти к отмеченным курсам”(рис.3.)  →Перейти к графику обучения по отмеченным курсам”(рис.4.)  → Вводит дату начала обучения, которая наиболее ему удобна  →”Пересчитать график”  →”Перейти к графику оплаты по выбранным курсам”(Рис.5.)  → “Сформировать договор по выбранным курсам”(рис.6.) →Заносит данные для формирования договора  → “Формирование договора”(Рис.7.)→ “Сформировать счет”.
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Рисунок 9
1.4. После этого слушатель должен оплатить счет по курсу и отослать подтверждение менеджеру: “Договора и дипломы” → “Отослать подтверждение”. Менеджер на основе договора и платежа открывает слушателю доступ к курсу.(Рис.10)
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1.5. Рисунок 10
1.6. После того, как слушатель получается доступ к курсу от менеджера, он может изучать курс: “Мои курсы” (Рис.11)→ “Изучаемые курсы”(рис.12) → “Наименование”→ “Изучение курса”(рис.13),  куда входит список лекции, тесты, контрольные работы по данному курсу, для каждой работы слушателю обозначено время доступа к дисциплине курса, в зависимости от формы курса обучения (Последовательная схема - по мере прохождения курса слушатель проходит серию «контрольных точек» (сдает тесты и практические работы по лекциям, экзамены и курсовые работы по дисциплинам). Т.е. после каждой изученной лекции слушатель должен выполнить тест или другую контрольную работу и только после выполнения всех работ по курсу слушатель допускается к сдаче итогового экзамена. Параллельная схема – слушатель имеет доступ к учебным материалам, не зависимо от того, прошел он контрольные точки по предыдущим материалам или нет). В зависимости от формы обучения, последовательная или параллельная,   слушатель организовывает свой учебный процесс:

1.6.1.1. “Читать” для прочтения лекции, 

1.6.1.2. “Сдать” – для сдачи теста.
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Рисунок 11
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Рисунок 12
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Рисунок 13
Внимание: по истечению периода доступа к курсу, слушатель больше не может читать лекции, проходить тесты. Для изменения графика доступа к курсу, слушателю необходимо обращаться к тьютору своей группы.
1.7. Во вкладке “Договоры и дипломы” слушатель может просмотреть необходимую информацию по документообороту.

1.8. Во вкладке “График обучения” слушатель просматривает график обучения по курсу, даты сдачи тестов, контрольных работ.(Рис. 14, 15)
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Рисунок 14
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Рисунок 15
1.9. “Чат” создан для общения слушателей внутри группы, а также для общения с пользователями системы(рис.16)
1.9.1. Для входа в чат слушателю необходимо ввести Логин (для временной регистрации) и Логин и Пароль (для зарегистрированного пользователя);
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Рисунок 16
1.9.2. В чате организована “Классная доска”, предназначенная для визуального общения слушателей между собой или с тьютором, при обсуждении вопросов, решаемых в виртуальном классе.

1.10. Слушатель имеет право участвовать во внутренних форумах системы. В данный момент в форуме не созданы темы, поэтому слушатель не может написать сообщение(Рис.17).
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Рисунок 17
